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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Universitemize yeni gelmis olan &grenci, personel ve dis kullanici bilgilerinin

kiitliphaneden faydalanabilmeleri i¢in Yordam Kiitiiphane Otomasyon Programina islenmesidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Universite biinyesindeki herkesin ve dis kullanicilarin kiitiiphaneden ddiing yayin alabilmeleri

icin yapilan islemleri kapsamaktadir.

3. YETKi VE SORUMLULUK

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Kiitiiphane Miidiirliigii sorumludur.
Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili Kiitiiphane Midiirii ile Okuyucu Hizmetleri Birimi ¢aliganlart
sorumludur.

Ucretli iiyeliklerden alinan paralarin teslim alinmasimdan Mali Isler Miidiirliigii sorumludur.
4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

[UP: Izmir Universiteler Platformu. Izmir icerisindeki iiniversitelerin akademisyen ve lisansiistii

Ogrencilerinin diger iiniversite kiitiiphanelerinden faydalanmasina imkan saglayan protokol.

Kiitiiphane Harcama Karti: Kiitiiphane post cihazindan kiitiiphaneye gelen her para miktar1 kadar ¢cekim
yapilan kart.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Program: Kiitiiphane materyalinin ve is siire¢lerinin yonetildigi program.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1 Uye Kayit islemleri Prosediirii

Universitemize yeni katilan 6grenciler igin Yazilim ve Otomasyon Miidiirliigii‘nden yeni kayit olan
Ogrencilere yonelik liste istenir. Bu listede 6grenci ad1 soyadi, 6grenci numarasi, fotograf, e-mail, fakiilte ve
boliim bilgileri bulunmalidir. Bu liste temin edildikten sonra bilgilerin yeni kayit olarak Yordam Kiitiiphane
Otomasyon Programina aktarilmasi gerekmektedir. Bu islem kiitiiphane personeli tarafindan yapilabilecegi

gibi sorun yasandig1 durumlarda Yordam firmasindan teknik destek istenerek de gerceklestirilebilir.
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Akademik ve idari personel kayitlart icin ise kiitliphaneye bizzat basvuru yapilmali ve yeni kayit

olusturulmaktadir.

Kiitiiphanemizi kullanmak igin dis kullanicilar da kabul edilmektedir. Dis kullanicilar Dis Kullamer Uyelik
Formu doldurarak basvuru yapabilmektedirler. Dis kullanicilar iicretli ve fiicretsiz olarak 2 gruba
ayrilmaktadir. Ucretli dis kullanicilar iiyelik tipi ve siiresine gore iicretlendirilmektedir. 6 aylik dgrenci iiyeligi
100 TL, 12 aylik 6grenci iiyeligi 150 TL olarak belirlenmistir. Ogrenci olmayan tam iiyelikler icin 6 aylik 150
TL, 12 aylik 200 TL {icret alinmaktadir. Bu {iyelikler sonucu alinan paralar kiitiiphane harcama kartindan

diisiilmekte ve daha sonrasinda Mali Isler Miidiirliigiine teslim edilmektedir.

Kayit olan iicretli iiyelerimizin eger Ogrencilerse Ogrenci kartlariyla ya da belgeleriyle ve vesikalik
fotograflartyla bagvurmalar1 gerekmektedir. Ogrenci olmayan iiyelerimizin sadece fotograf ve kimlik ile
basvuru yapmalar1 yeterli olacaktir. Uyelerden alinan fotograf ile kendilerine Kkiitiiphane iiye karti
olusturulmakta, bu sayede kampiise giris yapabilmeleri saglanmaktadir. Uye kartinin iizerinde iiyeligin
sonlanacag: tarih de belirtilmektedir. Uyelik bitis tarihinden sonra iiyeliklerini yenilemek isterlerse ayni

prosediiriin tekrarlanmas1 gerekmektedir.

Ucretsiz dis kullanicilar ise izmir Universiteler Platformu (IUP) kapsaminda Izmir igerisindeki iiniversite
kiitiiphanelerinden gelen akademisyen ve lisansiistii 6grenci bagvurulariyla gerceklestirilir ve her yilin Eyliil
sonuna kadar gecerliligini korur. Daha sonraki yillarda da kiitiiphanemizi kullanmak isteyen IUP iiyesi
kiitiiphanelerin kullanicilar1 kendi kiitiiphanelerinde tekrar IUP formu doldurmalilar ve ilgili kiitiiphaneci

tarafindan tarafimiza yollanmasini saglamalidirlar.

[zmir Ticaret Odasi calisanlar1 personel kartlartyla kiitiiphanemize gelip iicretsiz kayit agtirip

kiitiphanemizden faydalanabilirler.

Yapilan tiim bu kayitlar 6n kayit niteliginde olup pasif durumdadir. Ne zaman ki bu okuyucular bilgi kaynagini
0diing almak tizere kiitiiphaneye basvururlarsa, tiyelik kayitlar1 aktif duruma getirilir. Bu arada eksik olan

kisisel bilgileri varsa o anda programa kaydedilerek tamamlanir.

6. EKLER

Ek-1: {UP Formu
Ek-2: Dis Kullanic1 Uyelik Formu
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