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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Izmir Ekonomi Universitesi Kiitiiphanesinde yapilan tiim Siireli Yayin abonelik
islemlerinin nasil gerceklestigini gostermek ve etkin uygulanmasini saglamaktadir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi Kiitiiphanesinde gerceklesen tiim Siireli Yayim aboneliklerini kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Kiitiiphane Miidiirliigii sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili Kiitliphane Miidiirii ile Teknik Hizmetler Birimi g¢alisanlari
sorumludur.

Prosediiriin onaylanmasindan sirasiyla Yayin Alim Komisyonu, Genel Sekreterlik ve Miitevelli Heyetinin
yetkisindedir.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

DYS (Dokiiman Yénetim Sistemi): izmir Ekonomi Universitesi'ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arac Talep, vb.) yliriitiildiigii sistem.

Gider Onay1: Kurumla ilgili faturalarin 6denebilmesi igin iist yonetimin verdigi onay.
SAK: Satin Alma Karari.
Siireli Yayin: Belli araliklarla yaymlanan dergi, gazete vb. materyallere denir.

Veri tabani: Makale, kitap, dergi ve diger formatlardaki pek cok farkl tiirde kaynaklara ¢evrimigi erisimi
miimkiin kilan sistemlerdir.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR
5.1 Siireli Yayin Abonelik islemleri Prosediirii

Yeni abone olunacak siireli yayinlar 6grenim yili i¢erisinde, akademik ve idari birimler tarafindan resmi yazi,
mail ya da Yordam Otomasyon sistemi kanaliyla istenir. Istekler her yilin Kasim ayinda Kiitiiphaneci

tarafindan yeni abonelik isteklerinin mevcut olup olmadiginin kontrolii yapilir. Eger yeni istekler mevcut olan
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Siireli Yayin Abonelikleri Listesi’nde veya abone oldugumuz online veritabanlari igerisinde bulunuyorsa

istek yapilan birime istegin miikerrer oldugu ve listeden ¢ikarildig bildirilir.

Isteklerin tamami belirlendikten sonra yeni Siireli Yayin Abonelikleri Listesi olusturulur. Listedeki istekler,

yerli, yabanci, siireli yayin tiirii vb. istekler olarak siniflandiktan sonra fiyatlarini tespit etme islemine gecilir.

5.2 Yerli Abonelik istekleri:
Iki ayr1 yol izlenir. Birinci yolda, isteklerin tamami araci firma kullanilarak abonelik saglanir. ikinci yolda ise

dogrudan yayinci firmanin kendisinden abonelik gerceklestirilir.

5.2.1 Araci Firma Aboneligi:
Siireli Yayin Abonelikleri Listesi araci firmalara gonderilir ve fiyat teklifi vermeleri beklenir. Araci firmalar
tarafindan Teklif Listeleri gonderilir ve bu teklifler arasindan dergi bazinda en uygun fiyatta olanlar segilir.

Segilen fiyat teklifleri Yaymn Alim Komisyonu toplantisina rapor seklinde sunulur. Komisyonun ilk Onay1

vermesi beklenir. Onay alindiktan sonra Yayimn Alim Komisyonu Raporu hazirlanarak Komisyon iiyelerine

imzalatilir ve Miitevelli Heyeti onaymin alinmasi amaciyla Genel Sekreterlik Makamina gonderilir. Miitevelli

Heyetinin onaymin alindigina dair Miitevelli Heyet Karar Kiitiiphaneye ulaginca ve Satin Alma Karari
(SAK) Satin Alma Miidiirligii tarafindan hazirlanip imzalatildiginda araci firma ile goriisiilerek abonelik

stirecinin baglatilmasi saglanir.

5.2.2 Dogrudan Yayimncidan Yapilan Abonelik:
Abone olunmasi istenen dergiler i¢in Araci Firma Aboneligi maddesindeki islemler aynen takip eder. Farkliligi
araci firma yerine dogrudan yayinci ile goriisiiliip gerekli 6demenin yapilmasindan sonra abonelik siirecinin

baslatilmasi saglanir.

5.3 Yabaneci Abonelik istekleri:
Yabanci dergi istekleri i¢in abone olunmasi istenilen Siireli Yaymn Abonelikleri Listesi araci firmalara mail
yoluyla gonderilir. Firmalardan fiyat teklifi vermeleri beklenir. Gelen tekliflerden dergi bazinda en uygun
fiyatlara sahip olanlar secilir. Segilen fiyatlar, yerli isteklerde oldugu gibi 6nce Yaym Alim Komisyonu’nun
ilk Onay1’na ve sonrasinda ise Miitevelli Heyeti’nin nihai Onayima sunulur. Onay sonrasinda da abonelik

islemleri araci firma aboneligi ile bagslatilir.
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5.4 Odeme siirecleri:
Siireli yaymlarin 6demeleri araci firma aboneligine gore veya dogrudan yayincidan abone olma durumuna

gore farklilik gosterir.

5.4.1 Arac1 Firma Odemeleri: Araci firma abone olunmak istenen dergileri faturalandirarak génderir. Siireli
Yaymn Faturalarn geldikten sonra Miitevelli Heyeti tarafindan onaylanmis Siireli Yaymn Abonelikleri
Listesi’ndeki fiyatlarla karsilastirmalar1 yapilir. Faturalar igin DYS {izerinden Gider Onay1 hazirlanir. Gelen
faturanin iizerine SAK tarih ve sayisi1 yazilir, kiitiiphaneci tarafindan paraflanir ve sonrasinda Kiitiiphane
Miidiirii’niin imzasiyla Miitevelli Heyeti Kararimin Fotokopisi de eklenerek Mali Isler Miidiirliigii

Finansman Sefligine gonderilir.

5.4.2 Dogrudan Abonelikler: Mali Isler Miidiirliigiine abone olunmak istenen derginin hesap numarasi ve
yillik abonelik bedeli bildirilir. Mali Isler Miidiirliigii 6demeyi gerceklestirdikten sonra Banka Dekontunun
Fotokopisini Kiitiiphaneci personeline gonderir. S6z konusu abone olunmak istenen derginin Abonelik Formu
doldurulur Banka Dekontunun Fotokopisi Banka ve Abonelik Formu ilgili yayinciya mail ya da faks
yoluyla iletilir. Daha sonra abone olunan Dergi Faturasi yayinci firmadan kiitiiphaneye geldiginde DYS
tizerinden Gider Onay1 hazirlanir. Faturanin iizerine SAK kararinin tarih ve sayisi yazilir, 6nce Aksesyon ve

Kataloglama Sefi paraflar, sonrasinda Kiitiiphane Miidiirii imzalar. Miitevelli Heyeti Kararinin Fotokopisi

de eklenerek Mali Isler Miidiirliigii Finansman Sefligi ‘ne gonderilir.

6. EKLER

Ek-1: Siireli Yaym Abonelikleri Listesi
Ek-2: Miitevelli Heyet Karar1
Ek-3: Yayin Alim Komisyonu Karari
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