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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Izmir Ekonomi Universitesi’nde yiiriitiilen yapim islerinin kontrolliik faaliyetlerine
iliskin galisma usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklar belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Yap1 Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirliigii biinyesindeki Mimar,
Insaat Miihendisi, Elektrik Miihendisi, Makine Miihendisi ve Teknikerler (Teknik Personeller) tarafindan
yiiriitiilen, diizenlenen ve faaliyetlere iliskin tutulan kayitlar1 kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi Rektériiniin onayi ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revizyon yapilmasindan Yapr isleri ve Teknik Hizmetler
Midirliiga yetkilidir.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, Miidiirliik biinyesindeki Mimar, Insaat Miihendisi, Elektrik
Miihendisi, Makine Miihendisi ve Teknikerler ile bagli bulunduklari yonetici sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Miitevelli Heyet: Izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin dogrudan bagli bulundugu kurul.
Miitevelli Heyet Toplantisi: izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin goriisiildiigii toplanti.

Rektorliik: izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagli bulundugu iist
yonetim.

Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.
Birim Yoneticisi: izmir Ekonomi Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirii

Teknik Personel: Yap: Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirliigii biinyesindeki Mimar, Insaat Miihendisi,
Elektrik Miihendisi, Makine Miihendisi ve Teknikerler.

Denetim Gorevlisi: Birim YOneticisi tarafindan belirlenen Teknik Personel.

DYS (Dokiiman Yoénetim Sistemi): Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim ig-dis yazisma ve talep
siireglerinin (Izin Talep, Gérevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitiildiigii sistem.

Thale Dokiimanlari: Isin niteligine gore belirlenen uygulama projesi, kesif-metraj tablosu, 6zel teknik
sartname, genel teknik sartname, gizlilik sozlesmesi, sézlesme 6rnegi vb. dokiimanlar.

Yiiklenici: Yapim Isleri Hizmet Alim ihalesi sonucu belirlenen ve sézlesme imzalanan firma.
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5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1 Denetim Gorevlisinin Belirlenmesi

Yiiklenici ile yapilan s6zlesme sonrasi, Birim Y 6neticisi tarafindan Teknik Personeller arasindan Denetim
Gorevlisi belirlenmesi ile siire¢ baslar.

5.2 Yer Teslimi Yapilmasi

Belirlenen Denetim Gérevlisi tarafindan sézlesmeye uygun olarak Is Yeri Teslim Tutanagi ile yer teslimi
yapilir ve isin siiresi baglar.

5.3 Is Programimin Belirlenmesi

Yiiklenici, isin siiresi ve sdzlesmede belirtilen hususlara gore is programi hazirlar. Denetim Gorevlisi, is
programini inceler ve gerekli gormesi durumunda Yiikleniciden program iizerinde revizyon yapmasini talep
eder. Is programini son halini aldiginda Denetim Gorevlisi Birim Y dneticisinin onayina sunar. Onaylanan
programa gore sahada kontrol takibi yapilir.

5.4 Malzeme Onay Islemleri

Yiiklenici tarafindan s6zlesme eklerine esas Malzeme Onay Formlari idareye teslim edilir.

Denetim Gorevlisi tarafindan malzeme onay formlarinin sézlesme eklerine gore uygunlugunu incelenir.
Uygun degilse, yeni malzeme onay formu sunulmasi icin Yiikleniciye yazili bildirilir. Uygun ise,
Yiikleniciye yazili olarak se¢ilen malzemenin uygulugu bildirilir.

5.5 Saha Kontrol islemleri

Denetim Gérevlisi tarafindan sézlesme ekleri, ISG kurallari ile fen ve sanat kurallarina gore yapilan
imalatlar ile is¢ilerin ¢alismalar1 incelenir.

Yiiklenici tarafindan Sahaya getirilen malzemelerin, malzeme onay formu ile belirlenen iriinler olup
olmadig1 kontrol edilir ve degilse Denetim Gorevlisi tarafindan malzemenin sahada kullanilmasina izin
verilmez.

Denetim Gorevlisi tarafindan sahada is programina gére uyumsuzluk tespit ettigi durumda yazili uyari
yapilir.

Denetim Gorevlisi, sahadaki ilerlemeler i¢in diizenli olarak faaliyet raporu hazirlar ve Birim Y 6neticisine
sunar.

Sahadaki iglerde s6zlesmedeki kosullara uygun olarak is artig-azalis1 yapilmasi gerekirse, Denetim Gorevlisi
tarafindan hazirlanan ve teknik gerekge, metraj ve maliyet bilgilerinin yer aldig1 Is Artis-Azalis Tutanag:
Birim Yonetici, Genel Sekreterlik ve Rektorliik onayina sunulur.

5.6 Gecici Kabul islemleri

Yiiklenici tarafindan yazili olarak gecici kabul yapilmasi talebi geldikten sonra Rektorliik tarafindan
Muayene Kabul Komisyonu olusturulur. Komisyon, sahada sézlesme ve eklerine gore kontrollerini yapar.
Komisyon tarafindan s6zlesmede aksi belirtilmedigi siirece isin %95 oraninda tamamladigi ve gecici kabul
yapmaya hazir oldugu tespit edilirse, Gegici Kabul Tutanagi hazirlanir ve Genel Sekreterlik ve Rektorliik
onayina sunar. (Isin niteligine gére Miitevelli Heyet Baskanligina da onaya sunulur.)
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5.7 Hakedis Islemleri

Denetim Gorevlisi, sézlesmede belirlenen kosullara gore hakedis diizenler. Hakedis, hakedis raporu, metraj
cetveli, yesil defter, ¢arsaf liste, varsa is-artig azalis raporlari ve imalat gizimlerini igerek sekilde (aksi
belirtilmedigi siirece 3 niisha olarak) hazirlanir.

Denetim Gorevlisi tarafindan hazirlanan hakedis oncelik Birim YOneticisi onayina sunulur. Uygun
bulunursa, sirasiyla Yiiklenici, Mali Isler Miidiirii, Genel Sekreterlik, Rektorliik ve Miitevelli Heyet
Baskanlig1 onayina sunulur. (Isin niteligine gore onay siirecinde Birim Yoneticisi ve Genel Sekreterlik
tarafindan degisiklik yapilabilir.)

Onaylanan hakedis sonras1 Denetim Gorevlisi tarafindan fatura diizenlenmesi i¢in Yiikleniciye bilgi verilir.
Hazirlanan Fatura, Hakedis ile birlikte DYS {izerinden gider onay1 siireci baglatilir.

5.8 Kesin Kabul islemleri

Yiiklenici tarafindan yazili olarak kabul yapilmas talebi geldikten sonra Rektorliik tarafindan Muayene
Kabul Komisyonu olusturulur. Komisyon, sahada s6zlesme ve eklerine gore kontrollerini yapar. Sozlesme
belirlenen kesin kabul siirecine kadar gecen siirede yapilan imalatlarin fen ve sanat kurallarina gore
uygunlugu kontrol edilir.

Komisyon tarafindan kesin kabul yapmaya hazir oldugu tespit edilirse, Kesin Kabul Tutanagi hazirlanir ve
Genel Sekreterlik ve Rektorliik onayina sunar. (Isin niteligine gére Miitevelli Heyet Baskanligina da onaya
sunulur.)

Komisyon tarafindan kesin kabul yapildiktan sonra Kesin Hakedis diizenlenir ve 5.7. Hakedis Islemleri takip
edilir ve siire¢ tamamlanir.

6. EKLER

Is Yeri Teslim Tutanag

Malzeme Onay Formu

Is Artis-Azalis Tutanag

Muayene Kabul Komisyon Gérevlendirme Formu
Gegici Kabul Tutanagi

Kesin Kabul Tutanagi

Hakedis Ornegi

Evrak Kontrol Tablosu
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