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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; izmir Ekonomi Universitesi’nin Tiirkiye Ulusal Ajansi’na Erasmus Yiiksekogretim
Hareketlilik faaliyetleri kapsaminda hibe almak iizere yaptig1 basvurularin sonucu olarak Universitemiz ile
Tirkiye Ulusal Ajansi arasinda imzalanacak kurumsal hibe s6zlesmesinin gegerlilik kazanmasina iligskin
uygulama usul ve esaslart ile yetki ve sorumluluklari belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi’nin Rektorlik Makamini, Genel Sekreterligini, Mali Isler
Midiirliigiini ve Uluslararasi Iligkiler Ofisi’nde gorev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi Rektorliigii niin onayi ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas1 ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi Iligkiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, Mali Isler Miidiirliigii ile Uluslararas: Iliskiler Ofisi sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagli bulundugu
ist yonetim.

Akademik birim: izmir Ekonomi Universitesi’ne bagli fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi
Erasmus+ Béliim/Program Koordinatérii: Izmir Ekonomi Universitesinin dnlisans, lisans ve lisansiistii
programlar1 i¢in ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorti.

Kurum Koordinatérii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanlig:
Uluslararas: Iliskiler Ofisi (UIO): izmir Ekonomi Universitesi Uluslararas: liskiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Genel Sekreterlik: Izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.
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DYS (Dokiiman Yénetim Sistemi): Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildigi sistem.
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UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan Erasmus hibe basvurularinin sonuglar ilan edildikten sonra
IEU’ye tahsis edilen hibe tutar1 kontrol edilir.

Hibe bilgileri rapor haline getirilerek Rektorliik, Rektor Yardimciligi ve Genel Sekreterlige bilgi
olarak e-posta ile gonderilir.

DYS iizerinden Rektorliik makamina yazi yazilarak ilgili projenin s6zlesme numarasiyla bankada
Euro hesabr agilabilmesi talep edilir.

Banka hesabr agildiktan sonra Mali Isler Miidiirliigii'nden hesap bilgileri alinir. Tiirkiye Ulusal
Ajansi'nin Turna isimli sistemine kurumsal kullanici ad1 (vergi numarasi) ve sifre ile giris
yapilarak, “Projelerim” meniisiinden sdzlesme numarasi segilir ve sdzlesme bilgi formu
doldurulur.

Sozlesme bilgi formu doldurulurken kurumsal bilgiler ve kurum yasal temsilcisine (Rektor) ait
bilgiler girilir.

Sozlesmenin imzalanabilmesi i¢in iiniversiteyi temsil ve ilzama yetkili kisinin yetkilendirilmesine
iligkin Miitevelli Heyet karar1 Turna bilgi sistemine ayrica yiiklenir.

Tiirkiye Ulusal Ajansi'nin Turna sistemi lizerinden formu kontrol etmelerinden sonra, Erasmus
Hibe Sozlesmesi yine Turna hesabi iizerinden “sdzlesme hazirland1” bilgisi ile UIO’ya e-posta ile
gonderilir.

Bu e-posta alindiktan sonra Turna hesabi lizerinden s6zlesmenin PDF hali indirilerek yasal
temsilci (Rektor) tarafindan talebe gore 1slak imzali veya dijital imzali olarak hazirlanir.

Sozlesme Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan da imzalandiktan sonra yiiriirliige girer.

Erasmus KA131 Projesi kapsaminda tahsis edilen kurumsal destek hibesi ile satin alim
yapilabilmesi icin KDV Istisna Belgesi alinmali ve tiim harcamalar KDV ’siz yapilmalidir.

KDV istisna Belgesinin hazirlanabilmesi i¢in Tiirkiye Ulusal Ajansi'nin Turna sistemi {izerinden
KDV istisna Belgesi Bilgi Formu doldurulur. Form sistem {izerinden onaylandiktan sonra Ulusal
Ajans tarafindan da onaylanir ve tekrar Turna sistemine yiiklenir.
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I) Onaylanan KDV bilgi formunun ¢iktist alinir. Erasmus Hibe S6zlesmesi'nin bir kopyasi alinarak,
sOzlesmenin her sayfasina “Asli Gibidir” kasesi ve tiniversitenin miihrii basilir. Bu sézlesme
kopyasinin her sayfasi yasal temsilci tarafindan imzalanir.

m) KDV bilgi formu ve imzali hibe s6zlesmesi kopyas1 Mali isler Miidiirliigii'ne elden teslim edilir.
Mali isler Miidiirliigii vergi dairesine iist yazi ile basvuruda bulunarak KDV Istisna Belgesi’nin

alinmasin1 saglar.

n) Vergi dairesinden génderilen KDV Istisna Belgesi dosyalanir ve Erasmus kurumsal destek hibesi
ile yapilacak alimlarda ilgili firmaya gonderilerek KDV ’siz fatura kesilmesi saglanir.

6. EKLER

- Euro hesabi agilmasina dair DY'S {izerinden yazilan talep yazisi

- Yasal temsilcinin imza yetkisi oldugunu gdsteren Miitevelli Heyet Karar1

- Imza Sirkiileri

- Erasmus hibe s6zlesmesi

- KDV istisna belgesi almak icin Mali Isler Miidiiriiliigii tarafindan yazilan iist yazi

- KDV istisna belgesi
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