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1. AMAC

Bu prosediirin amaci1; Izmir Ekonomi Universitesi’ne Erasmus Programi kapsaminda partner
tiniversitelerden gelen idari personelin “egitim alma hareketliligi” faaliyetine iliskin uygulama, usul ve
esaslar ile yetki ve sorumluluklari belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi’nin idari/akademik birimlerinde gorev yapan idari personeli ile
Uluslararasi Iligkiler Ofisi’nde gérev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektorliigii niin onayu ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas: ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi iliskiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik/idari birimin ydneticileri ile Uluslararas: Iliskiler

Ofisi sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagl bulundugu
list yonetim.

Akademik birim: Izmir Ekonomi Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatérii: izmir Ekonomi Universitesinin énlisans, lisans ve lisansiistii
programlart icin ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorii.

Kurum Koordinatorii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
Uluslararasi Iliskiler Ofisi (ULO): Izmir Ekonomi Universitesi Uluslararas: iligkiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajans: tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Senato: Izmir Ekonomi Universitesi Senatosu
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Uluslararasi Degisim Programlar1 Se¢cim Komisyonu: Rektor, Rektor Yardimeist ve Erasmus+ Kurum
Koordinatoriinden olusan, Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim programlarindan yararlanacak adaylarin
secimini gergeklestiren komisyonu

Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.

DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): izmir Ekonomi Universitesi'ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildigi sistem.

b)

f)

9)

h)

)

UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

Erasmus kapsaminda anlasmali oldugumuz partner tiniversitelerde gérev yapan idari personelden
alinan egitim alma hareketliligi bagvurulari Uluslararasi Iliskiler Ofisi tarafindan incelenir.

[k &nce egitim alma hareketliligi basvurusu yapan personelin ¢alistig1 iiniversitenin, IEU niin
Erasmus partneri olup olmadigi Erasmus anlasma listesinden kontrol edilir.

Bu islemi takiben, bagvuru yapan personelin gérev yaptig1 birimle baglantili olan IEU’deki idari
birimin yoneticisine egitim alma talebi e-posta ile iletilir.

Igili idari birimin cevabina gore, bagvuru yapan idari personele e-posta ile yanit verilir.

Eger hareketlilik gerceklesecekse, hareketlilik tarihinin belirlenmesi i¢in gelecek olan idari
personel ve IEU’deki ilgili akademik birim ile ayrica yazigmalar yapilarak tarih tespit edilir.

Talep edilmesi durumunda, partner {iniversiteden gelecek olan personele davet mektubu hazirlanir
ve e-posta ile gonderilir.

Gelecek olan personelden Erasmus Egitim Alma Anlasmasi (Erasmus Staff Training Agreement)
hazirlamasi ve imzali anlasmanin Uluslararas: Iliskiler Ofisi’ne génderilmesi talep edilir.

Gelen anlagsmada yer alan bilgiler kontrol edilerek Uluslararasi Iliskiler Ofisi miidiirii tarafindan
imzalanir ve miihiirlenir. Anlagsmanin son hali hem yararlaniciya gonderilir hem de dosyalarda

saklanir.

Hareketlilik tarihlerinde gelen akademisyene, ilk dnce iiniversite hakkinda 6n bilgi verilir, bir
kampiis turu yaptirilir, hediye paketi teslim edilir.

Daha sonra ilgili idari birim yoneticisiyle tanigtirilir ve egitim alma programi baslatilir.
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k) Egitim alma hareketliliginin tamamlanmasini1 takiben gelen personel i¢in Katilim Sertifikasi
hazirlanir. Bu katilim sertifikasinda, hangi tarihler arasinda hangi birimde egitime katildig:
belirtilir ve sertifika UIO Miidiirii tarafindan imzalanarak gelen personele teslim edilir.

I)  Gelen personelin bilgileri ilgili istatistik tablosuna islenir.

6. EKLER

- Erasmus Egitim Alma Anlagmasi
- Katilim Sertifikasi

Hazirlayan Onaylayan




