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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Izmir Ekonomi Universitesi’nin Erasmus Programi kapsaminda yiiriitiilen “Ders
verme hareketliligi (akademik personel)” faaliyetine iliskin uygulama, usul ve esaslar ile yetki ve
sorumluluklar1 belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi’nin akademik birimlerinde gérev yapan akademik personeli ve
Uluslararasi Iliskiler Ofisi’nde gorev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektorliigii’niin onayi ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas1 ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi Iligkiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, hareketlilikten faydalanacak olan akademik personel ile
Uluslararasi Iligkiler Ofisi sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagl bulundugu
list yonetim.

Akademik birim: Izmir Ekonomi Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatérii: izmir Ekonomi Universitesinin énlisans, lisans ve lisansiistii
programlart icin ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorii.

Kurum Koordinatorii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Merkezi Baskanligi
Uluslararasi iliskiler Ofisi (UIO): Izmir Ekonomi Universitesi Uluslararas iliskiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Senato: Izmir Ekonomi Universitesi Senatosu
Uluslararasi Degisim Programlar1 Se¢cim Komisyonu: Rektor, Rektor Yardimeisi ve Erasmus+ Kurum

Koordinatoriinden olusan, Erasmus+ ve diger uluslararas1 degisim programlarindan yararlanacak adaylarin
secimini gergeklestiren komisyonu

Hazirlayan Onaylayan




“ ERASMUS DERS VERME HAREKETLILiGi gk Yaym Eriﬁi N
KAPSAMINDA GELEN AKADEMIK PERSONEL | ~oy'yon jannt/io

Dokiiman Kodu

izmin EKONOMI UNIVERSITESI ISLEMLERI PROSEDURU Sayfa No

Genel Sekreterlik: Izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.

DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): Izmir Ekonomi Universitesi'ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildiigi sistem.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

)

K)

Erasmus Ders Verme Hareketliligi i¢in ilgili s6zlesme doneminde Tiirkiye Ulusal Ajansi
tarafindan {liniversitemize verilen hibe tutar1 kontrol edilir.

Ayrilan biitge miktarina gore Uluslararasi Degisim Programlari Se¢cim Komisyonu onay1
dogrultusunda bagvurular agilir.

Bagvuru donemlerine, akademik yil, s6zlesme siiresi ve s6zlesme tutarina gére komisyon
tarafindan karar verilir.

Bu hareketlilik tiiriine basvuru yapacak olan akademisyenlerin basvurularinin hangi kriterlere
gore degerlendirilecegi Senato karart ile belirlenir ve bagvuru kilavuzunda ilan edilir.
Basvuru kilavuzu hem Tiirkce hem Ingilizce olarak hazirlanir ve web sitesinde ilan edilir.
Ayrica Emax yoluyla akademik personele e-posta yoluyla duyurulur.

Tiim duyuru metinleri hem Ingilizce hem Tiirk¢e olarak hazirlanir.

Bagvuru kilavuzunda; kimlerin bagvuru yapabilecegi, hangi kriterlerin degerlendirmede
kullanilacagy, lilkelere gore yararlanicilarinin alacaklar1 hibe tutarlari, 6deme islemlerinin nasil
yapilacagi, anlasmali oldugumuz kurumlarin listesini gdsteren link, proje s6zlesme numarast,
ilanin acildigs tarih, Uluslararasi Iligkiler Ofisi iletisim bilgileri ve son basvuru tarihi belirtilir.
Hareketlilikten yararlanmak isteyen akademisyenlerin partner tiniversiteden gonderilen kabul
mektubu ve basvuru formu ile Uluslararas Iliskiler Ofisi’ne basvuru yapmas: gerekir.
Basvurular kapandiktan sonra, basvuru yapan tiim akademisyenlerin listesi Excel olarak
yapilir. Listede; bagvuru yapan kisilerin ad1 soyadi, tinvani, bagl oldugu akademik birim, daha
once hareketlilige katilip katilmadigi, Erasmus puani, gitmek istedigi iilke, gitmek istedigi
tiniversite, hareketlilik tarihleri, giinliik bazda alacagi hibe, toplam alacag bireysel destek
hibesi, seyahat hibesi ve hareketliliin toplam hibesi yazilir.

Senato karari ile belirtilen kriterlere gore bagvuru yapan her akademisyenin Erasmus puani
hesaplanarak tabloya yazilir.

Hazirlanan tablo Uluslararasi Degisim Programlar1 Se¢im Komisyonu’nun onayina sunulur.
Komisyon iiyelerinin onay1 dogrultusunda listeye son hali verilerek tutanak haline getirilir.
Tutanak Komisyon tliyelerine imzalatilir. Bagvuru sonuglar1 web sitesinde ilan edilir ve ayrica
e-posta yoluyla duyurulur.

Basvuru sonug ilaninda, basvuru yapan kisilerin ad1 soyadi, bagvuru yaptig1 partner, gitmek
istedigi tilke, Erasmus puani, alacag giinliik bireysel hibe destegi, seyahat hibesi ve
hareketlilik baslangi¢ siirecine iligskin agiklamalar yer alir.

m) Katilacak olan tiim akademisyenlere hareketlilik dncesinde yapilmasi gereken igslemlerin listesi

e-posta olarak gonderilir.
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n)

P)

a)

Erasmus Ders Verme Hareketliligine katilacak her akademisyen, hareketliligin baglamasindan
1 ay Once, hem tiniversitemiz hem de partner {iniversite tarafindan onaylanan ve imzalanan
ders verme anlagmasini, imzali Euro hesap dilekgesini, eger varsa vizesini Uluslararasi
[liskiler Ofisi’ne teslim eder.

Uluslararasi iligkiler Ofisi, talep edilmesi durumunda yararlanici personel i¢in DYS iizerinden
bize destek yazisi hazirlar. Bu destek yazisinda, katilimcinin hangi tarihlerde hareketliliginin
baslayacagi, liniversitede hangi gorevde calistifi, gidecegi partner iiniversite, hareketlilik
tarihleri, alacag1 Erasmus hibesi belirtilir.

Akademisyenin teslim ettigi kabul mektubunda belirtilen tarihlere gore Erasmus Hibe
Sozlesmesi hazirlanir. Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan yayinlanan matbu hibe sézlesmesine,
yararlaniciya ait kimlik bilgileri, egitim verdigi alan, hareketlilik tarihleri, Euro hesap
dilekcesinde belirtilen banka hesap bilgileri, denecek toplam hibe ve seyahat hibesi bilgileri
girilir.

Hazirlanan hibe sozlesmesi 2 kopya olarak ¢ikt1 alinir, her iki kopya da 6nce yararlaniciya,
ardindan da genel sekretere imzalatilir. Islak imzali s6zlesmenin bir kopyasi yararlaniciya
teslim edilir, diger kopyas1 dosyasinda saklanir.

Hibe s6zlesmesinin imzalanmasini takiben, seyahat hibesinin tamamui ile toplam bireysel
hibenin yiizde 70’i hesaplanarak Rektorliikk makamina DYS iizerinden Hibe Odeme Yazist
yazilir, hibe 6demesinin yapildigini1 gosteren dekont talep edilir.

Akademisyen lilkeden ayrilmadan 6nce tanitim paketi hazirlanarak farkli tiniversitenin
uluslararasi iliskiler ofisine teslim edilmek iizere kendisine verilir.

Hareketlilik sonrasinda, Partner {liniversiteden alinan onayli Katilim Sertifikas1 Uluslararasi
[liskiler Ofisi’ne akademisyen tarafindan teslim edilir.

Hareketlilikten yararlanan akademisyenin bilgileri Avrupa Komisyonunun ¢evrimici portalina
girilir. Bu portal iizerinden yararlaniciya katilimci raporu gonderilir. Anket formatinda olan bu
rapor katilimei tarafindan doldurulduktan sonra katilimeinin bireysel destek hibesinin kalan
yiizde 30'u, s6zlesmede belirtilen Euro hesabina yatirilmasi i¢in tekrar Rektorliik makamina
DYS iizerinden yazi yazilir ve dekont talep edilir.

Hibe 6demesi ders verilen giin sayisina gore yapilir. Daha fazla katilimeinin programdan
yararlanmas1 amaciyla, seyahat edilen giinler i¢in hibe 6demesi yapilmaz.

6. EKLER

Erasmus Ders Verme Hareketliligi bagvuru kilavuzu

Erasmus Ders Verme Hareketliligi i¢in bagvuran akademik personelin degerlendirme
kriterlerini gosteren Senato karari

Erasmus Se¢im Komisyonu tutanagi

Ders Verme Anlagmasi

Katilim Sertifikasi

Euro hesap numarasina iliskin dilekge

Yararlanici ile imzalanan Hibe S6zlesmesi
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e Katilime1 Raporu

e Odeme talimatlar igin yazilan DYS yazilart

e (Odeme dekontlar
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