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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; izmir Ekonomi Universitesi’nin Tiirkiye Ulusal Ajansi’na Erasmus Yiiksekogretim
Hareketlilik faaliyetleri kapsaminda hibe almak iizere yaptigi basvurularin sonucu olarak gerceklesen
Erasmus projelerinin final raporu sunulmasina iliskin uygulama usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklari
belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi’nin Rektorlik Makamini, Genel Sekreterligini, Mali Isler
Midiirliiglini ve Uluslararasi Iligkiler Ofisi’nde gorev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektrliigii’niin onayu ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas: ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi iliskiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik birimler, boliim baskanlari ile Uluslararasi iliskiler
Ofisi sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagli bulundugu
ist yonetim.

Akademik birim: Izmir Ekonomi Universitesi'ne baglh fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi
Erasmus+ Béliim/Program Koordinatérii: Izmir Ekonomi Universitesinin 6nlisans, lisans ve lisansiistii
programlar1 i¢in ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorti.

Kurum Koordinatérii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanlig:
Uluslararas: Iliskiler Ofisi (UIO): izmir Ekonomi Universitesi Uluslararas: iliskiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Genel Sekreterlik: Izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.
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DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildigi sistem.

5.

UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

Her Erasmus KA 131 proje sonunda, hibe s6zlesmesinde belirtilen son tarihe kadar final raporu
hazirlanarak Tiirkiye Ulusal Ajansi'nin ve Avrupa Komisyonunun ¢evrimigi platformuna yiiklenir. Final
raporunun sunulabilmesi i¢in asagidaki adimlar izlenir:

a)

b)

f)

Hareketlilige katilan tiim yararlanicilarinin hareketlilik tiiriine gore listeleri incelenir. Listelerde
belirtilen hareketlilik ve 6deme bilgileri ile mali islerin 6deme kayitlart isim bazinda
karsilastirilarak kontrol edilir.

Hibe 6demesi kontrolleri yapildiktan sonra, Avrupa Komisyonunun veri portali olan Mobility
Tool’a girilen yararlanicilara ait veriler kontrol edilir. Universitenin ddeme kayitlar1 ile Mobility
Tool iizerindeki kayitlarin kontrolii yapilir.

Finansal veriler kontrol edildikten sonra, final raporunda yer alan diger sorular cevaplanir.

Tiim bilgiler sisteme girildikten sonra, bilgilerin dogru oldugunu gdsteren Dogruluk Beyani
(Declaration of Honor) ¢ikt1 alinarak rektdre imzalatilir, tiniversite miihrii basilir, taranarak
sisteme yiiklenir.

Rapor sisteme yiiklenmeden 6nce, PDF olarak indirilir ve kaydedilir. Ayrica yararlanicilariin tim
bilgilerini gosteren Excel dosyalar indirilir ve kaydedilir.

Son olarak rapor sisteme yiiklenir.

EKLER

Mali Isler Miidiirliigii'nden alman Erasmus banka hesaplar1 islem dokiimleri
Erasmus hareketliligine katilan yararlanici listeleri

Dogruluk beyan

Erasmus projesi final raporu
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