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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; izmir Ekonomi Universitesi’nde vyiiriitiilen Erasmus ve diger uluslararasi degisim
programlarinin yiiriitiilmesinde gorevli olacak Erasmus koordinatorlerinin belirlenmesine iliskin uygulama
usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklar belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi’nin akademik birimlerin boliim baskanlarini, Erasmus
koordinatorlerini ve Uluslararasi Iliskiler Ofisi’nde gérev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi Rektorliigii’niin onayu ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas1 ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi Iligkiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik birimler, béliim baskanlari ile Uluslararasi Iliskiler
Ofisi sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamammin bagli bulundugu
list yonetim.

Akademik birim: Izmir Ekonomi Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi
Erasmus+ Boliim/Program Koordinatérii: izmir Ekonomi Universitesinin énlisans, lisans ve lisansiistii
programlart icin ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorii.

Kurum Koordinatorii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanlig
Uluslararasi Iliskiler Ofisi (ULO): Izmir Ekonomi Universitesi Uluslararas: iligkiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.
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DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): izmir Ekonomi Universitesi'ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildigi sistem.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

a)

b)

f)

Erasmus koordinatdrleri, Erasmus ve diger uluslararast degisim programlar1 kapsaminda
gerceklestirilecek 6grenci 6grenim hareketlilikleri siirecinde 6grencilere akademik
danismanlik saglamak, dgrencilerin partner {iniversitede alacagi derslerin, IEU’deki
esdegerliklerinin belirlenmesi asamasinda onay vermek iizere gorev yapar.

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii biinyesinde egitimi verilen her akademik program icin ilgili
akademik birim tarafindan Erasmus Boliim Koordinatdrii belirlenir ve koordinator bilgileri
Uluslararas: iliskiler Ofisi’ne ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan DY'S {izerinden bildirilir.

Erasmus koordinatorlerinin bilgileri tiniversitenin ana sayfasinda yayinlanan AKTS
katalogunda listelenerek koordinatorlerin isim ve iletisim bilgileri boliim bazinda yayinlanir.

Boliim koordinatorliiklerinde ilgili akademik birimler tarafindan yapilan degisiklikler, fakiilte/
yiiksekokul/enstitii sekreterlikleri tarafindan DY'S {izerinden yaz1 yazilarak Uluslararasi
Mliskiler Ofisi’ne bildirilir ve gerekli giincellemeler AKTS katalogunda yapilir.

Akademik yil baglangicinda, Erasmus boliim koordinatérlerinin gorevleri ve 6grenim
hareketliligi stirecinde uyulmasi gereken akademik kurallarin yer aldig1 Erasmus
Koordinatorleri Bilgilendirme Rehberi giincellenerek Erasmus boliim koordinatorleri ile e-
posta tlizerinden paylagilir.

Erasmus Ogrenim Hareketliligi ve diger uluslararas1 degisim programlar1 kapsaminda partner
tiniversiteden gelen uluslararasi degisim 6grencileri, ders kayitlart konusunda akademik
danigmanlik almak i¢in Erasmus Boliim Koordinatdrlerine yonlendirilir.

6. EKLER
- Erasmus koordinatorii gorevlendirme yazisi
- Erasmus koordinatorii bilgilendirme rehberi
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