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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı; İzmir Ekonomi Üniversitesi’nde yürütülen Erasmus ve diğer uluslararası değişim 

programlarının yürütülmesinde görevli olacak Erasmus koordinatörlerinin belirlenmesine ilişkin uygulama 

usul ve esasları ile yetki ve sorumlulukları belirlemektedir. 

 

2. KAPSAM 

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi’nin akademik birimlerin bölüm başkanlarını, Erasmus 

koordinatörlerini ve Uluslararası İlişkiler Ofisi’nde görev yapan idari personeli kapsar. 

 

3. YETKİ VE SORUMLULUK 

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi Rektörlüğü’nün onayı ile yürürlüğe girer.  

 

Prosedürün uygulanması ve takibi ile gerektiğinde revize edilmesinden Uluslararası İlişkiler Ofisi 

sorumludur.  

 

Prosedüre uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik birimler, bölüm başkanları ile Uluslararası İlişkiler 

Ofisi sorumludur. 

 

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR 

 

Rektörlük: İzmir Ekonomi Üniversitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamamının bağlı bulunduğu 

üst yönetim. 

 

Akademik birim: İzmir Ekonomi Üniversitesi’ne bağlı fakülte, enstitü, yüksekokul veya meslek 

yüksekokulları. 

 

AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi 

 

Erasmus+ Bölüm/Program Koordinatörü: İzmir Ekonomi Üniversitesinin önlisans, lisans ve lisansüstü 

programları için ilgili dekanlık/yüksekokul/meslek yüksekokulu/enstitü tarafından görevlendirilen 

Erasmus+ Bölüm/Program Koordinatörü. 

 

Kurum Koordinatörü: İzmir Ekonomi Üniversitesi Erasmus+ ve diğer uluslararası değişim 

programlarından sorumlu Kurum Koordinatörü 

 

Türkiye Ulusal Ajansı: Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Merkezi Başkanlığı 

 

Uluslararası İlişkiler Ofisi (UİO): İzmir Ekonomi Üniversitesi Uluslararası İlişkiler Ofisi 

 

Uygulama El Kitabı: Türkiye Ulusal Ajansı tarafından, ilgili yılın Erasmus+ Programı Faaliyetlerinin 

temel uygulama ilkelerini belirlemek üzere yayımlanan kaynak belge 

 

Genel Sekreterlik: İzmir Ekonomi Üniversitesi’nin idari birimlerinin bağlı bulunduğu üst yönetim. 
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DYS (Doküman Yönetim Sistemi): İzmir Ekonomi Üniversitesi’ndeki tüm iç-dış yazışma ve talep 

süreçlerinin (İzin Talep, Görevlendirme, Malzeme Talep, Araç Talep, vb.) yürütüldüğü sistem.  

 

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR 

 

a) Erasmus koordinatörleri, Erasmus ve diğer uluslararası değişim programları kapsamında 

gerçekleştirilecek öğrenci öğrenim hareketlilikleri sürecinde öğrencilere akademik 

danışmanlık sağlamak,  öğrencilerin partner üniversitede alacağı derslerin, İEÜ’deki 

eşdeğerliklerinin belirlenmesi aşamasında onay vermek üzere görev yapar. 

 

b) Fakülte/Yüksekokul/Enstitü bünyesinde eğitimi verilen her akademik program için ilgili 

akademik birim tarafından Erasmus Bölüm Koordinatörü belirlenir ve koordinatör bilgileri 

Uluslararası İlişkiler Ofisi’ne ilgili dekanlık/müdürlük tarafından DYS üzerinden bildirilir. 

 

c) Erasmus koordinatörlerinin bilgileri üniversitenin ana sayfasında yayınlanan AKTS 

kataloğunda listelenerek koordinatörlerin isim ve iletişim bilgileri bölüm bazında yayınlanır. 

 

d) Bölüm koordinatörlüklerinde ilgili akademik birimler tarafından yapılan değişiklikler,  fakülte/ 

yüksekokul/enstitü sekreterlikleri tarafından DYS üzerinden yazı yazılarak  Uluslararası 

İlişkiler Ofisi’ne bildirilir ve gerekli güncellemeler AKTS kataloğunda yapılır. 

 

e) Akademik yıl başlangıcında, Erasmus bölüm koordinatörlerinin görevleri ve öğrenim 

hareketliliği sürecinde uyulması gereken akademik kuralların yer aldığı Erasmus 

Koordinatörleri Bilgilendirme Rehberi güncellenerek Erasmus bölüm koordinatörleri ile e-

posta üzerinden paylaşılır. 

 

f) Erasmus Öğrenim Hareketliliği  ve diğer uluslararası değişim programları kapsamında partner 

üniversiteden gelen uluslararası değişim öğrencileri, ders kayıtları konusunda akademik 

danışmanlık almak için Erasmus Bölüm Koordinatörlerine yönlendirilir. 

 

6. EKLER 

- Erasmus koordinatörü görevlendirme yazısı 

- Erasmus koordinatörü bilgilendirme rehberi 

 

 

 

 

 

 

  


