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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, izmir Ekonomi Universitesi mal ve hizmet alim-satimlari ile yapim, taginmaz alim-satim,
kiralama, kiraya verme, trampa, simrli ayni hak tesisi gibi benzeri islemlerin yiriitilmesinde yetki ve

sorumluluklar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi bilinyesindeki tiim birimlerin, iiniversite biitcesi ile birlikte iiniversite
biitcesi disindan fonlanan AR _GE projelerinden gelen finansmanlardan, her tiirlii hizmet / iiriin ihtiyaclarinin
belirlenen normlarda, en uygun fiyat, kosul ve sekillerde satin almma faaliyetleri ile izmir Ekonomi
Universitesi’ndeki tiim birimlerin mal ve hizmet alim- satimlar ile yapim, tasinmazlarimin satisi, kiralama,

kiraya verme, trampasi ve sinirli ayni hak tesisi ve benzeri islemleri kapsamaktadir.

3.REFERANSLAR

16 Kasim 2018 Tarihli 30597 say1li Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksek Ogretim Kurumlari Thale Yonetmeligi

27 Nisan 2020 tarih ve 31111 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak vyiiriirliige giren “IZMIR EKONOMI
UNIVERSITESI IHALE YONETMELIGI

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Aday: On yeterlik i¢in basvuran gercek veya tiizel kisileri veya bunlarin olusturduklari ortak girisimleri,
Hizmet: Bakim ve onarim, tagima, peyzaj ve g¢evre bakimi, terciime, haberlesme, sigorta, arastirma ve
gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmasi ve anket, avukatlik, danigsmanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik,
yemek hazirlama, barinma ve dagitim, toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim,
fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini ve benzeri
hizmetleri,

Ihale: Bu prosediirde yazili usul ve sartlarla mal ve hizmet alim-satimlar1 ile yapim, kiralama, kiraya verme,
trampa, sinirli ayni hak tesisi gibi islerin istekliler arasindan segilecek birisi {izerine birakildigini gosteren ve
ihale yetkilisinin onayini miiteakip sdzlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan islemleri,

Thale dokiimani: Thale konusuna iliskin olarak; isteklilere talimatlar1 da igeren idari sartnameler ile yaptirilacak
isin projesini de kapsayan teknik sartnameler, s6zlesme tasaris1 ve gerekli diger belge ve bilgileri,

ihale usulleri: Yonetmelikte gegen alim-satim usullerini,
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Ihale yetkilisi: Miitevelli Heyeti veya Miitevelli Heyeti’nin uygun gordiigii yonetici ya da gorevlileri,

Istekli: Thaleye teklif veren gercek ya da tiizel kisiler ile ortak girisimleri,

Kiralama: izmir Ekonomi Universitesinin, kira sozlesmesinde kirac1 tarafini olusturmasi durumundaki isleri,
Kiraya verme: Izmir Ekonomi Universitesinin, kira sdzlesmesinde Kiraya veren tarafin1 olusturmasi
durumundaki isleri,

Mal: Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile taginir ve tasinmaz mal ve haklari,

Miitevelli heyeti: Izmir Ekonomi Universitesi Miitevelli Heyetini,

Sozlesme: Bu prosediir kapsaminda gergeklestirilen yazili anlagsmayt,

Sartname: Yapilacak islerin genel, 6zel, teknik ve idari usul ve esaslarin1 gosteren belgeleri,

Tahmini bedel: Thale konusu islerin nceden tahmin edilen bedelini,

Yapim: Her tirli insaat isleri ve bu islerle ilgili tesisat, imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama,
onarim, restorasyon, ¢evre diizenlemesi, sondaj, yikma, giiclendirme ve montaj isleri ile benzeri yapim islerini,
Yiiklenici: Uzerine ihale yapilan ve sozlesme imzalanan istekliyi,

Universite: izmir Ekonomi Universitesi’ni,

Universite Birimleri: izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim akademik ve idari birimleri,

Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi Genel Sekreterligi ni,

Rektorliik: izmir Ekonomi Universitesi Rektérliigiinii,

Yonetmelik: 27 Nisan 2020 tarih ve 31111 sayili Izmir Ekonomi Universitesi [hale Y6netmeligi ni,

ifade eder.
5. YETKi VE SORUMLULUK

Bu prosediiriin hazirlanmasindan ve giincellenmesinden Satmalma Midiirii, prosediiriin uygulanmasindan
Rektor / Genel Sekreter, prosediiriin yénetiminden izmir Ekonomi Universitesi iist ydnetimi sorumludur.

Bu prosediirde belirlenen yontemin uygulanmasindan tiim akademik ve idari birimler, Satinalma Mudurligi,
Genel Sekreterlik ve Rektorliik sorumludur.

6. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

6.1. Genel ilkeler

6.1.1. Bu prosediire gore yapilacak ihaleler bagta olmak iizere tiim alimlar ve satiglar; saydamlik, rekabet, esit
muamele, giivenirlik, gizlilik, kamuoyu denetimi, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve
kaynaklarin verimli kullanilmasi ilkeleriyle yiiritilir.

6.1.2. 16 Kasim 2018 Tarihli 30597 sayil1 Resmi Gazete’de yayinlanan Yiiksek Ogretim Kurumlar ihale
Yonetmeligine,27 Nisan 2020 tarih ve 31111 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren izmir
Ekonomi Universitesi Thale Yénetmeligine aykir1 nitelikte ihale yapilamaz.
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6.1.3 Bu Yonetmelikte belirlenmis limitlerin altinda kalmak amacriyla ihale konusunu olusturan isler kisimlara
boliinemez.

6.1.4 Yapilan satis, kiralama ve alimlar, dogrudan temin usuliiyle yapilanlar da dahil olmak iizere, Satinalma
Miidiirliigii tarafindan yapilmalidir.

6.1.5 Yonetmelik kapsaminda alim usulleri belirlenmistir.

Izmir Ekonomi Universitesi tarafindan gergeklestirilecek mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalelerinde
acik ihale usulii, belli istekliler arasinda ihale usulii, agik teklif usulii, kapali teklif usulii, pazarlik usulii veya

dogrudan temin usullerinden biri uygulanir.
Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin ihalelerde, agik ihale usuliiniin uygulanmasi esastir.

Dogrudan temin yoluyla yapilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim isleri toplami, tiniversitenin ilgili y1l biitge
harcamasi toplammin %10’undan fazla olamaz. S6z konusu limit Izmir Ekonomi Universitesi Miitevelli
Heyetinin, tiniversite lehine sonug iiretecegini gosterir gerekgeli karart ile %15’e kadar arttirilabilir.

6.1.6 Is akis semas1 ektedir. Yonetmelikteki esaslar dogrultusunda satin alma siirecinde izlenecek yol is akis
semasinda belirtilmektedir.

6.2. Talep Siireci

6.2.1 Her tiirlii mal ve hizmet talebi, ilgili birim tarafindan Dokiiman Y 6netim Sistemi araciligiyla talep edilir.
Talep ilgili birim yoneticisinin (Dekan/Miidiir) imzas1 ile Rektorliik/Genel Sekreterlik Makami’na
onaya sunulur. Bu onayin ardindan, s6z konusu talep i¢in ihale usulii belirlenerek duyuru siireci
baglatilir. Birimlerden gelen taleplerde, teknik detaylarin, miktarlarin, alima ait tahmini biit¢enin ve
teslim siiresine iliskin bilgilerin bulunmasi istenir. Bunlardan eksik olan var ise birimle iletisime gegerek
detaylar istenir.

6.2.2  Satin alma siirecinin basinda, talep sahibi satin alma talebi ile beraber s6z konusu ihtiyacin kalitesi ve
miktarina iligkin tiim bilgileri saglayarak ilgili is kapsaminin hazirlanmasindan sorumlu ve yiikiimliidiir.
Ad, tiir, nitelik, 6zellik, tutar, teslimat tarihi, yeri, mallarin teslim sekilleri ve zamanlamasi, hizmetin
bicimi ve detaylari, talebi olusturan birim tarafindan talep yazisinda belirtilmelidir.

6.3. Hazirhk ve Duyuru Siireci

6.3.1 Onayl talebin Satinalma Miidiirligii’ne sevki ile ihale usulii belirlenir. Buna gore alim agik ihale usulii
ile yapilacaksa ihale Yetkilisi tarafindan tahmini bedeli olusturacak kisi gorevlendirmesi yapilir.
Gorevli kisi, gérevlendirme formunda belirtilen siire iginde evraklari Satin Alma Midiirliigi’ne teslim
eder. Satin Alma Miidiirliigli tahmini fiyatlan ve detaylar ilk olagan Miitevelli Heyet Toplantisi
giindemine alinmas1 i¢in Genel Sekreterlige gonderir.

6.3.2 Tiimalimlarda, Yiiksek Ogretim Kurumlari ihale Y&netmeligi ve ilgili mevzuata aykiri hususlarin olup
olmadig1 (belirli bir marka —model ve mensei belirtilmemesi, mevzuata aykir1 evrak istenmemesi)
kontrol edilir.

6.3.3 Dogrudan Temin usulii disindaki ihale usullerinde mutlaka Idari Sartname, Sozlesme Taslag: ve diger
gerekli ihale dokiimanlar1 hazirlanir. Bu taslaklar ilan edilmeden once Universitenin Hukuk
Miisavirinden goriis/uygunluk alinir.
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6.3.4 Satin Alima ait duyuru metni Universite web sayfasinda, izmir Ticaret Odas1 web sayfalarinda
yaymlanir, (Temini kisith siire i¢inde gerekli olan dogrudan temin alimlar haricinde) Satinalma
Miidiirliigii portfoyiindeki firmalara e-posta yolu ile gonderilir.

6.3.5 Dogrudan temin ve Pazarlik usulii alimlarda duyuru yapmak zorunlu degildir.

6.3.6 Eger agik ihale usulii ile alima ¢ikilacaksa gazete ilan metni hazirlamir ve Basin Ilan Kurumuna
gonderilmek iizere Universitenin Basin ve Medya iliskiler Sorumlusuna gonderilir.

6.4. Mal/Hizmet Alim ve Siparis Siireci

6.4.1 Acik Ihale usuliinde; ihale Yetkilisi, izmir Ekonomi Universitesi iist yonetiminden bir yetkilinin
bagkanliginda, ihale konusu isin uzmani olmak sartiyla en az iki kisinin katilmasiyla kurulacak komisyonu
gorevlendirir. Ihale siirecindeki islemlerin gerceklestirilmesi amaciyla ihale Komisyonunun Kkurulmasi
zorunludur. Kurulan Komisyona ait iiyeler ihale oturumunun yapilacagi yerde belirtilen saatte hazir olur.
Isteklilere ait sira numarasi ile kayit altia almarak teslim alman ihale dosyalar1 yine tutanakla komisyon
tiyelerine teslim edilir. Oturum sirasinda zarf agma belge kontrol tutanagi, fiyat tutanag tiim komisyon iiyeleri
ve Bagkan tarafindan imza altina alinir. Daha sonraki oturumlarda detayl evrak ve teknik incelemeler yapilir ve
komisyon karar1 tutanak ile ihale yetkilisine sunulur.

6.4.2 Kapali Teklif ve Agik Teklif Usuliinde de aymi siire¢ izlenir. Ancak bu alim yontemlerinde ihale
oturumunda firmalarin yeterlilik dokiimanlar1 bastan incelenir ve yeterliligi saglayan firmalarla yonetmeligin
ilgili maddesinde belirtilen detaylara gore arttirma/azaltma turlarina gegilir, son teklifleri alinir, oturum sonlanir.
Alinan tiim teklifler tutanak ile ihale yetkilisine sunulur.

6.4.3 Pazarlik usulii ihalede; isteklilerin katildig1 ihale oturumunun yapilmasi zorunlu degildir. Davet edilen
isteklilerin dosya ve yeterlilik belgeleri incelenir, saglayan firmalarla pazarlik goriismeleri yapilir ve tim
firmalardan yazili son tekliflerini vermeleri istenir. Gelen tiim teklifler tutanakile ihale yetkilisine sunulur.

Y&netmelikteki esaslara gore ihale sonucu firmalara kesinlesen ihale karar1 olarak bildirilir. ihaleyi alan firmaya
siparig gecilerek sdzlesmeye davet edilir, sdzlesme imzalanir.

6.4.4 Dogrudan Temin Usulii ile alimlarda; gelen teklifler satin alma siirecini yliriiten Satin Alma Miidirliigi
personeli tarafindan incelenir, teknik bilgi ve diger detaylar igin birimlerden goriis almabilir. inceleme
sonucunda firmalarla goriisiilerek revize teklif istenebilir ve tiim teklifler tutanak ile ihale yetkilisinin onayina
sunulur. Onaylanan alim i¢in firmaya siparis gegilir.

Siparis / Sozlesmeye davet asamasinda alima ait sonug talep sahibi birime bildirilir. Ayrica siparis kapsaminda
tasarim, teknik destek ve benzer siirecler gerekliyse bununla ilgili Miidiirliikler de ayni sekilde bilgilendirilir.

6.5. Mal Hizmetin Teslim Alinmasi /Kabulii Siireci

6.5.1 Dogrudan temin usulil ile siparig edilen mal /hizmet alimlar1 talep sahibi birim personeli ve depo
sorumlusu tarafindan teslim alinir. Teslim alinacak {iriinlerin fatura/irsaliyesi miktar, fiyat, sartnameye uygunluk
kontrolleri yapilir. Fatura iizerine eksiksiz olarak teslim alindigina dair talep sahibi birimin personelinden imza

alinir. Depoya girilmesi, demirbas kaydina alinmasi gibi durumlarda fatura {izerine depo sorumlusundan da kage
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imza alinir. Imzali faturalar deme igin, gerekli onaylar da eklenmek kaydiyla Satinalma Miidiirliigii personeli

tarafindan DY S’ne girilir ya da giris yapmasi i¢in talep sahibi birimin ilgili personeline iletilir.
6.5.2 Dogrudan Temin haricindeki Acik ihale veya Pazarlik Usulii ihalelerde;

Teslim edilen mal, hizmet, yapim veya yapilan isin muayene ve kabul islemleri, ihale yetkilisince kurulacak
muayene ve kabul komisyonu tarafindan yapilir. Muayene ve kabul komisyonu ihale konusu mal ve hizmet
alimlar1 ile yapim islerinin ihale dokiimaninda belirtilen niteliklere uygun olup olmadigini inceler. Muayene

kabul komisyonunda ayni ise ait ihale komisyonunda gorevlendirilmis kisiler bulunamaz.

6.6. Tedarikci Degerlendirme Siireci

Satin Alma Ofisi tarafindan yapilan malzeme ve hizmetlerin temin edildigi tedarik¢i firmalarin performans
degerlendirmesi izmir Ekonomi Universitesi Tedarik¢i Listesinde bulunan tedarikgi firmalari alim devam ettigi
middetge asagida belirtilen sekilde performans degerlendirmesine tabi tutularak gerceklestirilir.

e Satin Alma Ofisi satin alinan hizmetin ve malzemenin takibini ve kontroliinii kendi yapiyorsa, siirekli
alim yapilan her bir tedarikgi icin degerlendirme yapilir. Ornek olarak kirtasiye alimlari, temizlik sarf
malzeleri gibi, sabit baskili isler.

e Her satin almadan sonra tedarikgi performans islemi yapilmaz. Yeni cari kart olusmus ve en az iki mal
alimi ya da hizmet alimi yapilmis olmasi gerekiyor.

o Asagida agiklanan kriterler g6z 6niinde bulundurularak tedarik¢i performans islemleri yapilir.

Malzeme satin aliniyor ise;

- Malzemenin kalitesinin siparise uygunluguna bakilir.

- Teslim edilen miktarin, siparis edilen miktara uygunluguna bakilir.

- Siparisin istenilen tarihte gelip gelmedigine bakilir.

- Istenen dokiimanlarin (fatura, irsaliye, Garanti belgesi, vb.) eksiksiz getirilip getirilmedigine bakilir.
Hizmet Satin Alimyor ise;

- S6zlesme kriterlerine uygun hizmet verilip verilmedigine bakilir.

- Ekip/ Ekipman yeterliligine bakilir. Satin almanin bagladigi tarihten itibaren her alimdan sonra veya siirekli
alim yapiliyor ise y1l basindan sonra yukarida agiklanan hususlarda uygunsuzluk yasanir ise tarih sirasina gore
yasanan uygunsuzluklarin / sorunlarin agiklamasi ve yapilan diizeltici faaliyetler Satin Alma Ofisi tarafindan
kayit edilir.

e Satin Alma Ofisi siirekli malzeme satin alinmasi yapilan tedarikgileri her yilin sonunda Tedarikei

Listesinde yer alan bilgileri goz 6niinde bulundurarak degerlendirir. S6zlesmesi y1l bagindan 6nce biten
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tedarikgiler sozlesme bitiminde Satin alma Ofisi tarafindan degerlendirilir. Yapilan degerlendirme
sonucu kanaatlerini de iceren bilgilerle beraber Satin alma Ofisi Tedarik¢i Performans izleme Raporu
diizenler. Tedarikg¢i icin hazirlanan bu performans raporuna gore onayli tedarikei listesinde ¢ikartilacak
firmalar Satin Alma Ofis yoneticisinin onay1 alinarak belirlenir.

e Proje hizmetlerinin satin alindig1 tedarikgilerin performanslarmin degerlendirilmesi igin, Projenin
takibini ve kontroliinii yapan birim/personel tarafindan projenin teslim alinmasindan sonra
uygunsuzluklari, sorunlar1 ve kanaatleri de igeren Tedarik¢i Performans Raporu diizenlenir. Buna gére

onayl Tedarik¢i Listesi diizenlenir.

Tedarik¢i Performans Degerlendirmesi asagidaki kriterlere gore yapilir;
1- Kalite Puam (100 Puan iizerinden %50 etki eder)

Ilgili degerlendirme déneminde, tedarikgi firmaya iade edilen malin, satin alinan toplam mala oramdir.

Hesaplanma yontemi asagida belirtilmistir. Otomatik olarak hesaplanir.

Kalite Puani=  Toplam alinan — iade x 100

Toplam alinan
2- Termin Puam (100 Puan iizerinden %20 etki eder)
Ilgili degerlendirme déneminde, gecikmeli veya erken gelen teslimatlarin, toplam gelen teslimatlara oranidir.

Hesaplanma yontemi asagida belirtilmistir. Otomatik olarak hesaplanir.

Zamaninda veya +/— 7 giin fark ile yapilan teslimatlar Zamaninda

Diger teslimatlar Ge¢ veya Erken

Termin Puani= Toplam gelen — Gecikmeli / Erken gelen x 100

Toplam Gelen

3- Fiyat Puam (100 Puan {izerinden %20 etki eder)
Bu puan, onayl tedarik¢inin tirlin fiyatinin, rakiplerinin {iriin fiyati ile karsilagtirilmasi sonucunda verilir.

Puanlama Yo6ntemi asagida belirtilmistir. Satin alma Y Oneticisi tarafindan belirlenir.

| Rakiplerinden daha ucuz iiriin fiyat1 veren tedarik¢i ‘ 20 Puan

Hazirlayan Onayl Onay2




Dokiiman No

4- Tdari Puan (100 Puan iizerinden %10 etki eder)

Bu puan tedarik¢inin yonetim anlayist, iligkileri ve yaklasimi gibi konular degerlendirilerek belirlenir.

Puanlama Yontemi asagida belirtilmistir. Satin alma Y Oneticisi tarafindan belirlenir.

iletisimde basarilidir.

Birlikte ¢alismada, problem ¢ézmede ve firmamizla kurdugu 10 Puan

iletisimde daha basarili olmalidir.

Birlikte calismada, problem ¢6zmede ve firmamizla kurdugu 6 Puan

iletisimde basarili degildir.

Birlikte calismada, problem ¢6zmede ve firmamizla kurdugu 3 Puan

Tedarikcilerin Simiflandirilmasi
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Rakipleri ile benzer {iriin fiyat1 veren tedarik¢i 13 Puan
Rakiplerinden daha pahali iiriin fiyat1 veren tedarikei 6 Puan

Yukarida belirtilen 4 kriterin degerlendirilmesi sonucunda olusan puanlar toplanir. Tedarikei aldig1 toplam

puana gore asagidaki sekilde degerlendirmesi yapilir.

Toplam Puan

Degerlendirme

100 - 80 Beklentiler tiimiiyle karsilaniyor
Tedarikei ile ¢alisilmaga 6ncelik verilir.
79- 70 Beklentiler biiyiik oranda karsilaniyor.
Degerlendirme sonucunda gore tedarik¢inin kendi
gelistirebilecegi alanlar mevcuttur.
69-0

Beklentiler karsilanmyor.
Yonetimin 6zel bir sebeple kars1 goriisii olmaz ise
tedarikgi ile galigmaya son verilir.

7. EKLER

1.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar

e Vakif Yiiksekdgretim Kurumlari fhale Yonetmeligi

7.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

e Yaklasik Maliyet Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag:
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fhale Onay Formu
fhale Komisyonu Gérevlendirme Tutanag:
Muayene Kabul Komisyonu Gorevlendirme Tutanagi

Dokiiman Satin Alindigina iliskin Form

Thale Komisyonu Karar1

Thaleye Katilamayacaklar Arasinda Olmadigima Dair Form
Thale Teklif Teslim Tutanag:

Uygun Olmayan Belgelerin Uygun Olmama Sebebini Gosterir Tutanak
Kesinlesen iha karar1 ve sdzlesmeye davet

Thale Dokiimaninda Bulunmasi Gereken Evraklar Listesinden
Tarafsizlik ve gizlilik beyan formu

Zarf agma ve belge kontrol formu

Tahmini bedel tespiti gorevlendirme formu

Fiyat Tutanag

Muayene kabul komisyonu tutanagi

Siparig Formu
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