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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; izmir Ekonomi Universitesi'nde 6grenim goren onlisans, lisans ve lisansiistii
ogrencilerin mezuniyet islemlerine iliskin usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklari belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi’nde &grenim gdren Onlisans, lisans ve lisansiistii dgrencilerin
mezuniyet siireclerinin tamamlanmasi i¢in gerekli kosullar1 kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektériiniin onayi ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden ilgili akademik birimler ve Ogrenci
Isleri Miidiirliigii sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik birimler ve Ogrenci Isleri Miidiirliigii sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Akademik Birimler: Izmir Ekonomi Universitesi’nin Fakiilte Dekanligi, Yiiksekokul Miidiirliigii, Enstitii
Midiirliga.

Akademik Damsman: Ogrencilerin basari durumunu ve mesleki gelisimini izlemek, alimacak dersler ve
akademik siireglerle ilgili konularda bilgilendirme ve Onerilerde bulunmak iizere boliim bagkani tarafindan
gorevlendirilen 6gretim liyeleri ve 6gretim gorevlileri.

Damisman Onay1: Ogrencinin yapmis oldugu ders secimlerinin OASIS iizerinden onaylanmasi islemi.

Rektorliik: izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagl bulundugu iist
yonetim.

OASIS: Izmir Ekonomi Universitesi Ogrenci Otomasyonu.

5. UYGULAMA VE ISLEMLER

5.1.1 Ogrenci Mezun Durumu Kontrolii Siireci

Ogrenci Isleri  Miidiirliigii’'nde  tim  uzman  ve  memurlarin  sorumlu  oldugu
Fakiilte/Yiiksekokul/Boliim/Programlar bulunmaktadir. Boliim sorumlulari, donem ders kayit ve danisman
onaylar1 islemlerinin ve gerekli hallerde ilgili akademik birimlerin bildirimi ve Rektorliik Makami’nin
onaylariyla diizeltme islemlerinin tamamlanmasini takiben son smif 6grencilerinin transkriptlerini alirlar.
Ogrencilerin tabi olduklar1 miifredata gére OASIS 6grenci ders analizi ile karsilagtirarak tiim son siif
ogrencilerinin trankriptleri tek tek kontrol edilir. Bu siire¢te 6grencilerin ders kayitlarinda hata, eksiklik veya
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mezuniyeti etkileyen dnemli bir durum fark edilmesi halinde akademik danismanlarina bildirimde bulunularak
gerekli aksiyonun alinmasi saglanir.

5.1.2 Ogrenci Mezun Durumu Béliim Sorumlusu Kontrolii Sonras: Ikinci Kontrol
(Eslesme) Siireci

Boliim sorumlulart tarafindan yapilan kontrollerin tamamlanmasinin ardindan ¢apraz kontroller igin
eslestirmeler yapilir ve her boliim sorumlusu eslestigi boliimiin son siif 6grencilerinin transkriptlerini ikinci
kez kontrol ederler. Kontroller bittiginde son durumun karsilastirilip mutabik kalinir.

5.1.3 Listelerin Olusturulmasi Siireci

Kontroller tamamlandiktan sonra 6grencilerin tahmini mezun olabilecekleri yil ve donem bilgisi OASIS’te
“Tahmini Mezuniyet Donem Listesi” ekranina girilir. Bunun sonucunda 6grencilerin varsa kalan derslerini,
stajlarin1 ve tahmini mezun yil ve donemini gosteren excel liste olusur. Staji eksik olan 6grencilerin staj
tamamlama durumlart OASIS’te “Staj Ders Kodu Kontrol Listesi”nden kontrol edilerek excel liste
giincellenir.

5.1.4 Mezun Duruma Gelen Ogrencilerin Tespiti Siireci

Tiim bolim sorumlulari, donem sonu notlarmin ilani ile birlikte sorumlu olduklart son sinif 6grencilerinin
mezuniyet durumlarimi gosteren excel listelerini kontrol ederek giinceller ve mezun duruma gelmis
Ogrencilerini belirlerler. Mezun olabilecek 6grencilerin listesi mezuniyet islemlerinden sorumlu Sef’e
gonderilir. Mezuniyet islemlerinden sorumlu Sef listelerin formatini kontrol ettikten sonra kurul kararlariin
alinmasi i¢in Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitli Sekreterliklerine gonderir.

5.1.5 Mezunlarin Sisteme Girisi Siireci

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii’lerden gelen mezuniyet kurul kararlar1 OASIS e islenir ve YOKSIS e yansitilir.
Kurul kararlart mezunlarin 6zliik dosyalarinda muhafaza edilmek tizere boliim sorumlularia dagitilir. Mezun
bilgisinin sisteme girigini takiben tiim bolim sorumlulart mezuniyet transkriptlerini ¢ikti alarak {izerine
“mezun olmaya hak kazanmistir” kasesi ve onaylarini yaparlar ve 6zliik dosyasinda yer alacak mezuniyet
bilgileri dosyas1 hazirlamaya baslarlar.

5.1.6 Diploma ve Diploma Eki Basimi ve Dagitim Siireci

Mezun bilgisi sisteme girildigi anda sistemde diploma numaralari olusmakta ve YOKSIS’ e yansitilmaktadir.
Ardindan mezuniyet islemlerinden sorumlu sef ve uzman personel tarafindan OASIS’te yer alan meniiden
diploma ve diploma eki niishalarinin basimina gegilir. Basilan niishalar ilgili sef ve uzman tarafindan kontrol
edildikten sonra béliim sorumlularina dagitilir. Ikinci kontroller de tamamlandiginda diploma ve diploma eki
asillarinin basimina gecilir. Basimlarin tamamlanmasinin ardindan hologram, miihiir ve imza asamalarina
gecilir. Tiim asamalar tamamlandiktan sonra mezunlara teslim edilmek iizere hazir hale gelir. ilisigini kesen
tiim mezunlara, dnceden ilan edilen ve SMS’le de ayrica duyurulan diploma dagitim takvimine uygun olarak
bolim sorumlulari tarafindan mezuniyet islemlerinden sorumlu sef kontroliinde “Diploma ve Diploma EKi
Teslim Belgesi” imzalatilarak belgeleri teslim edilir.
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5.1.7 Mezuniyet Belgelerinin Dosyalanmasi ve Arsiv Siireci

Tiim boliim sorumlulart mezunlarina dair kontrol ettikleri transkriptleri, eslesme ile ikinci kez kontrol edilen
transkripleri ve nihai mezuniyet transkriptini, kurul karari, diploma ve diploma eki niishalart ve Diploma ve
Diploma Eki Teslim Belgesi’nin bulundugu bir mezuniyet dosyasit hazirlar. Dosyay1r 6grencinin 6zlik
dosyasina yerlestirerek 6zliikk dosyasint mezun arsivine indirir.

5.1.8 Diploma Defteri Basimi

Ogretim yilmin tiim mezunlar1 tamamlandiginda OASIS ten dnlisans, lisans ve lisansiistii ayr1 olacak sekilde
diploma numaras1 sirali olarak ilgili 6gretim yilina ait “Diploma Defteri” basilir, ciltlenir ve arsivlenir.

1. EKLER

Ek-1: Kontrol Transkripti

Ek-2 Mezuniyet Kararlari

Ek-3Akademik Danigmanlik Yonergesi

Ek-4 Diploma ve Diploma Eki Teslim Belgesi
Ek-5 Ornek Diploma ve Diploma Eki

Ek-6 Ornek Diploma Defteri Sayfasi
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