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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikogretim On Lisans
Programlar1 Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y®&netmelik kapsaminda, izmir Ekonomi
Universitesi’ne yerlestirilen Dikey Gegis 6grencilerinin dikey gecis intibaklarina iliskin usul ve esaslar ile
yetki ve sorumluluklar belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Meslek Yiiksekokullar1 ve Acikdgretim On Lisans
Programlar1 Mezunlarmin Lisans Ogrenimine Devamlart Hakkinda Y dnetmelik kapsaminda hazirlanan, Izmir
Ekonomi Universitesi Dikey Gegis Intibak Esaslari’na uygun sekilde yapilacak islemlere iliskin hiikiimleri
kapsar.

3. YETKi VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektdriiniin onay ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden ilgili Akademik Birimler ve Ogrenci
Isleri Miidiirliigii sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden Akademik Birimler ve Ogrenci Isleri Miidiirliigii sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Miitevelli Heyet: Izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin dogrudan bagli bulundugu kurul.

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminim bagli bulundugu iist
yonetim.

Genel Sekreterlik: Izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.

Akademik Birimler: Izmir Ekonomi Universitesi’nin Fakiilte Dekanlig1, Yiiksekokul Miidiirliigii, Enstitii
Miidiirligi.

UYK: Universite Yonetim Kurulu

YOK: Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig
OSYM: Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Merkezi
DGS: Dikey Gegis Sinavi

YOKSIS: Yiiksekogretim Bilgi Yonetim Sistemi

Yatay Gecis Komisyon Uyeleri: Her boliim programda yatay gecis yapan dgrencilerin muafiyet ve intibak
degerlendirme islemlerinden sorumlu 6gretim tiyeleri.
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DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): izmir Ekonomi Universitesi’'ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildigi sistem.

OASIS: Izmir Ekonomi Universitesi Ogrenci Otomasyonu

5. UYGULAMA VE iISLEMLER

5.1.1 Kayit Oncesi Hazirhklar

Merkezi yerlestirme ile DGS sonuglaria gore bir programa kayit hakki kazanan adaylarin kayit islemleri ve
kayt tarihleri, kayit igin gerekli belgeler ve kaytla ilgili bilgiler OSYM tarafindan ilan edilen Dikey Gegis
Kilavuzu’nda “Yerlestirme Sonuglarmmn Bildirilmesi ve Kayit Islemleri” bashigi altinda belirtilmektedir.
Yerlesme sonuglarinin OSYM tarafindan aciklamasiyla es zamanli olarak Kilavuz’da yer alan agiklamalar
referans aliarak, web sayfasinda duyurulacak sekilde Ogrenci Isleri Miidiirliigii Kayit Sorumlusu tarafindan
“Ogrenci Kayit ve Bilgi Kitapgig1” hazirlamir. Kitapeik Sefler ve Ogrenci Isleri Miidiirii tarafindan yapilan
kontroller sonrasi ilana hazir hale getirilir. Kitap¢ikta kayit icin gerekli tiim bilgilendirmeler ve kayit i¢in
yapilmasi gerekenler detayli sekilde anlatilmaktadir. DGS ile yerlesen 6grencilerin kayitlart yiiz yiize ve e-

kayit olmak tizere iki segenekli olarak yapilabilmektedir.

Tiim adaylara SMS ile web duyurular1 gonderilir. Kayitlarin yapilacagi salon diizeni, kayitta stajyer 6grenci
calistirilmas1 ve 6grenci kimlik kartlari/bandrol islemleri ihtiyacglarina dair Genel Sekreterlik Makami’na
hitaben DYS iizerinden talep yazisi yazilir. Genel Sekreterlik / Rektorliik tarafindan onaylanan taleplerin takibi
yapilir. Kayit giinlerine goére kayit salonunda ve ofiste gorevli personel goérevlendirmeleri yapilir.
Gorevlendirme ve kayit stirecine iliskin birim i¢i toplantt yapilir ve tiim detaylar gézden gecirilir. Kayit
tarihleri ve kayit diizenine iligkin tiim idari ve akademik birimlere bilgilendirme mailleri gonderilir. Kayit
oncesi, Ogrenci Isleri Miidiirliigii ve siirece dahil diger tiim idari birimlerle son toplantilar yapilir. Kayitlardan
iki giin Once tiim diizenin alinmasi saglanir.

5.1.2 Kayt Siireci

[lan edilen tarihlerde tiim {iniversitede alman kayit diizeni icerisinde Ogrenci Isleri Miidiirliigii ile birlikte tiim
birimler hazir bulunur. Belirlenen yerlerde bulunan gorevliler ve gorseller ile 6grencilerin ve kayit icin gelen
ailelerin dogru noktalara yonlenebilmesi saglanir. Kayit stirecinde gorevli personel kayit islemlerini en kisa
stirede tamamlar. Kayitta gorevli personeller, her kayit giinii aksaminda kontrollerini yaparak kayit sayilarin
Kayit Sorumlusu’na ve sorumlu Sef’e bildirir. Yapilan ikinci kontrol sonrasi kayit istatistikleri iist yonetime
Ogrenci Isleri Miidiirii tarafindan rapor edilir. Kayitlari tamamlanan tiim 6grencilerin bilgileri anlik olarak
YOKSIS’e aktarilir,

5.1.3 Nihai Kayit Sayillarinin ve Bos Kontenjanlarin Bildirim Siireci

Dikey Gegis Kilavuzu’nda belirtilen kayit tarihleri tamamlandiginda, tiim alinan kayaitlar i¢in kayit defterleri,
ogrenci 6zliik dosyalar1 ve OASIS kayit listeleri kontrol edilerek nihai kayit sayilar1 ve bos kontenjanlar tespit
edilir ve iist yonetime bildirilir. Bos kontenjanlar, Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Merkezi’nden gelen yazilar
dogrultusunda elektronik ortamda girislerin yapilmasi i¢in Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigii'ne iletilir.
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5.1.4 DGS Muafiyet ve intibak Degerlendirme Siireci

DGS ile kayit olan 6grencilerin muafiyet ve intibak degerlendirmeleri, Universite Yonetim Kurulu tarafindan
gorevlendirilen “Yatay Gegis Komisyon Uyeleri” tarafindan Dikey Gegis intibak Esaslari’na uygun sekilde
incelenir. Komisyon {iyeleri tarafindan yapilan intibak degerlendirmeleri ve muafiyetler ilgili ders
koordinatorleri/bolim baskani/dekan onayr sonrast fakiiltelerin/yiliksekokullarin/meslek ytliksekokullarin
Y énetim Kurulunca karara baglanir. Ogrencilerin intibak degerlendirmeleri ve muafiyetlerleri OASIS e islenir
ve 0grencilere resmi teblig yapilir.

5.1.5 Elektronik Kayit Yapan Ogrencilerin Belge Tamamlama Siirecleri

DGS ile yerlesen ve elektronik kayit yapan dgrencilerin “Ogrenci Kayit ve Bilgi Kitapcigi”nda belirtilen son
tarihe kadar belgelerini teslim etmeleri gerektiginden, bu 6grencilerin belge takipleri Kayit Sorumlusu
personel tarafindan ayrica yapilir. Belgeleri tamamlandik¢a OASIS’te bilgi giincellemesi yapilir.

1. EKLER

Ek-1: Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikodgretim On Lisans Programlar
Mezunlarmin Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y&netmelik

Ek-2: Dikey Gegis Esaslari

Ek-3: Dikey Gegis Kilavuzu

Ek-4: Dikey Gegis Muafiyet ve Intibak Durumlar1 Degerlendirme Formu
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